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Configuracion de cuentas de correo para Microsoft Outlook 2007

1. Abrir Outlook. Menu Herramientas >> Configuracion de la cuenta...

i&rch'wu Edicion ¥er Ir Herramientas Acciones 7

Enviar y recibir 3
Bisqueda instantanea 3
G Libreta de direcciones...  Ctrl+Mayds+B
Limpieza de buzdn...
fa] Vaciar carpeta "Elementos eliminados”
Formularnios »
Macro 3
Configuracién de la cuenta...
Centro de confianza...

Perzonalizar...

Opciones...

2. Estando en la pestafia Correo electrénico pulsar el boton Nuevo...

[Configuracién de la cue |

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecconar una cuenta y cambiar su configuradon.

Correo electrnico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | calendarios ¢+ [ » |

i'._g.Nuevo... *‘ Reparar... B Cambiar... @ Establecer como predeterminade 3 Quitar # 8
? e

Mombre Tipo

Cerrar

3. En la ventana que aparece selecciona la configuracion manual de la cuenta.
Para ello es necesario marcar la casilla que aparece en la posicion inferior
izquierda (estd marcada con una flecha en la siguiente imagen) y pulsar en
Siguiente



Su nombre: | |

Ejemplo; Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico: | |

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasena: | |

Repita la contrasena: | |

Estriba la contrasefia proporcionada por s provesdor de servicios Internet,

Configurar manualmente las opdones del servidor o tipos de servidores adidonales

| <avas | sguente> | [ cancelar

4. En la nueva ventana selecciona Correo electréonico de Internet entre las
opciones que se ofrecen y pulsa en Siguiente

Elegir servicio de correo electrénico

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recbir mensajes de correo electrénico,
(©) Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz.
) Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacidn.

Fax Mail Transport
Servido mavil de Outlook (Mensajeria de texto).

<awas || siguente > | [ Cancelar

5. Ahora es necesario insertar todos los datos de la cuenta tal como se ve en la imagen
siguiente.



Atencién a estos datos:

Su nombre: Nombre que aparecera como remitente de los mensajes.
Direccion de correo electrénico: Tu direccion de correo

Tipo de cuenta: POP3

Servidor de correo entrante: pop.serviciodecorreo.es
Servidor de correo saliente (SMTP): smtp.serviciodecorreo.es
Nombre de usuario: Introduce tu direccion de e-mail completa y tu contrasena

en el siguiente campo.

NO activar la opcion Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion

de contrasefia segura (SPA)

Configuraciin de correo electrénico de Internet
E=tos valores son necesanios para que la cuenta de correo electrdnico fundone.

Informacion sobre el usuario

[7] Requerir inido de sesidn utiizando Autenticaddn de
contracafia sequra (SPA)

Su nombre: e #—— Mombre que-se mostrara
Direcdon de correa electrdnico: r——— w——Direccion de correo
Informacion del servidor
Tipo de cuenta |pop3 _-1—-— Seleccionar POP3
servidor de correa enfrante: | —
Servidor de correo sakente (SMTP): | —t
Informacidn de inicio de sesidn
Mombre de usuario: :--_—-_-..== m——oL coincide con la direccion de correo
Contraseria: =0
[¥] Recordar contrasefia

<Atrds || Siguente > | | Cancelsr |

6. Una vez cumplimentados todos los datos pulsa en el boton Mas configuracionesy

selecciona la pestafa Servidor de salida



7. Es necesario marcar la casilla Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion.y entre las opciones que a continuacién se muestran, seleccionar
Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

i servidor de salida (SMTF) requiere autenticadon

1@ Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

") Iniciar sesidn utlizando

Mombre de usuario: | |

Contraseria; | |

[V] Recordar contrasefia
[ |Requerir Autenticadidn de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

| Aceptar | | Cancelar




Haz clic en la pestafia Avanzadas

En Servidor de entrada (POP3): introduce 995 y activa la casilla Este servidor
requiere una conexion cifrada (SSL/TLS)
En Servidor de salida (SMTP): introduce 465 y en Usar el siguiente tipo de

conexion cifrada selecciona SSL/TLS

Para terminar la configuracién haz clic en Aceptar, Siguiente y Finalizar

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informadién necesaria para configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.






